
【 データ伝送サービス 口座振替（代金回収） 】 
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
 
口座振替明細登録を選択 
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新規明細登録を選択 

                
                 
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                   
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

  

「明細情報」をクリックして表示される 

「口座振替明細情報」をクリックします。 

口座振替（代金回収）とは、新聞、ガス代等の利用料金を契約者の預金口座から自動引落しで回収するためのデータを 

処理するサービスです。 

 ご利用にあたっては事前に処理条件の取り決め（契約）が必要です。 

「企業の選択」に表示されている企業名と

口座情報が、口座振替で回収した利用料金

を入金する口座であることを確認し「選択」

ボタンをクリックします。 

データ伝送サービス 口座振替（代金回収） ‐ １/8 

「新規明細登録」をクリックします。 



【 データ伝送サービス 口座振替（代金回収） 】 
                                           
                                           
                                           
 
登録する明細の詳細を入力 

                  
                   
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
 
明細登録確認 

                
                 
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 

契約者預金口座の明細項目を入力します 

 

「引落支店名」 （必要に応じ変更） 

「引落科目」 （必須） 

「引落口座番号」 （必須） 

「引落預金者名（カナ）」 （必須） 

「引落預金者名（漢字）」 （任意） 

「需要家漢字氏名」 （任意） 

「需要家番号」 （必須） 

 

を入力します。 

「グループ名」は事前登録済であれば 

選択可能です。 

需要家とは、お客様が提供している
サービスの契約者のことです。 
 
また、「需要家番号」とは、その契
約者を識別するために重複しないよ
うに付与する番号のことです。 
 
「需要家番号」は半角英数字２０文
字以内（英字は大文字のみ）で入力
してください。 

 

データ伝送サービス 口座振替（代金回収） ‐ ２/8 

「明細登録確認」の画面で 

  「引落口座情報」 

  「需要家番号」 

の各項目を確認後、「確定」をクリック 

します。 

 

入力内容を確認し、「登録」をクリック 

します。 



【 データ伝送サービス 口座振替（代金回収） 】 
                                           
                                           
                                           
 
明細登録完了 

                 
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 

登録完了画面で「明細情報を登録しました」

というメッセージを確認し、口座振替明細

の登録は完了です。 

 

引き続き明細登録を行う場合は、 

「口座振替明細登録」をクリックします。 

「口座振替明細」の一括登録について 

  口座振替明細についても「外部ファイル登録」が可能です。 

  登録手順については「振込先明細登録（外部ファイル登録）」を参照してください。 

  下記は外部ファイル登録で読み込むデータ（ＣＳＶ形式）の例です。 
 

（「項目名」の行は読み込み前に削除します） 

支店ｺｰﾄ  ゙ 支店名 預金種目 口座番号 預金者名 引落金額 需要家番号 振替結果コード 

4   1  123456  ｶ)ｼﾝｷﾝｼﾖｳｼﾞ  0  33  0  

6   1  11500  ﾅｶﾞﾉﾌﾄﾞｳｻﾝ  0  1  0  

4   1  147258  ﾕ)ｵﾌﾞｾﾉｳｴﾝ  0  1010  0  

4   1  2345  ｶ)ｾﾞﾝｺｳｼﾞｼﾀｶﾝｺｳ  0  111  0  

4   1  369258  ｼﾉﾉｲｺｳｷﾞﾖｳ(ｶ  0  1111  0  

4   1  1122  ｽｻﾞｶｼﾖｳｼ .゙ｶ  0  12  0  

4   2  1112  ﾕ)ﾔﾏﾀﾞ  0  123  0  

4   1  2323  ｶ)ｺﾞﾝﾄﾞｳ  0  12313  0  

    

※「支店名」は空欄でも登録できます。 

※「引落金額」、「振替結果コード」欄には「０（ゼロ）」をセットし（入力しておき）ます。 

データ伝送サービス 口座振替（代金回収） ‐ ３/8 

「明細情報」をクリックし、

「企業の選択」から外部ファ

イル登録を行う会社コード

を選択してから「選択」をク

リックします。 

 

「口座振替明細一覧」に表示

される「外部ファイルから明

細を登録」をクリックするこ

とで、登録画面に進みます。 



【 データ伝送サービス 口座振替（代金回収） 】 
                                           
                                           
                                           
 
明細登録完了 

                 
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                  
                 
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 
データ伝送サービス 口座振替（代金回収） ‐ ４/8 

「ご契約口座一覧」の口座情報から 

「口座振替」をクリックします。 



【 データ伝送サービス 口座振替（代金回収） 】 
                                           
 
引落データ作成 

                 
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 
データ伝送サービス 口座振替（代金回収） ‐ ５/8 

「口座情報」で入金口座を確認し、 

「口座振替データ新規作成」をクリック 

します。 

データ作成途中で一時的に保存した「作成

中」データや、「登録」完了後に修正を行う

ため「差戻し」をしたデータは「選択」して

「編集」をクリックすることで、データの

追加や修正ができます。 

データを印刷して確認する場合は、対象デ

ータを「選択」して「明細帳票」をクリック

すると、「明細帳票」がＰＤＦ形式で表所さ

れます。 



【 データ伝送サービス 口座振替（代金回収） 】 
                                           
 
引落データの入力 

                 
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 
データ伝送サービス 口座振替（代金回収） ‐ 6/8 

「口座振替情報」で 

振替指定日（２営業日～１５営業日先まで）

を指定します。 

 

カレンダーからの指定もできます。 

「明細一覧（引落先情報）」の「引落金額」

欄に引落金額を入力します。 

 

 

金額入力時、カンマは表示されません。 

明細は明細番号の小さい順、または５０音

順に表示され、２０件以上明細がある場合

は全体の件数と次ページへのリンクが表示

されます。 

入力が完了した場合は「データ確定」、 

作業を中断する場合は「一時保存」を 

クリックします。 

データ作成中、１５分以上の無操作や
ブラウザの「戻る」ボタンを使用する
等で強制ログアウトが発生した場合、
入力済みのデータはクリアされてしま
いますのでご注意ください。 
 
大量のデータを作成する場合や、作業
を中断する場合は、適宜「一時保存」
機能で入力済みデータの保存を行うこ
とをお勧めします。 



【 データ伝送サービス 口座振替（代金回収） 】 
                                           
 
口座振替データの登録（データ確定） 

                 
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 
データ伝送サービス 口座振替（代金回収） ‐ 7/8 

引落データの各項目 

 「口座情報」 

 「口座振替情報」 

 「明細一覧（引落先情報）」 

を確認します。 

こちらの「修正」からは、引落明細単位で 

引落金額の修正が可能です。 

登録済み引落データの修正は、 

「ＷＥＢ承認」画面から「差戻し」

後、「編集」で行ってください。 

振替指定日・引落金額の修正、および

引落明細の追加ができます。 

引落の合計件数と合計金額を確認します。 

内容を確認の上、 

「登録確認用パスワード（６桁半角数字）」

を入力し、「登録」をクリックします。 



【 データ伝送サービス 口座振替（代金回収） 】 
                                           
 
口座振替データの受付完了 

                 
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 
データ伝送サービス 口座振替（代金回収） ‐ 8/8 

「登録確認」というメッセージが表示され、

引落データの登録は完了です。 

登録した口座振替データを印刷して確認す

る場合、「明細帳票」をクリックするとＰＤ

Ｆ形式で明細帳票が表示されます。 

なお、明細帳票は「取引状況照会」から印刷

もできます。 

登録したデータに誤りがなければ、 

振替指定日の２営業日前１６：００ 

までにＷＥＢ承認を行ってください。 


