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管理者ＩＤによりログインし、ＩＤメンテナンスメニューを選択 
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本サービスを管理者以外の方も利用する場合は、管理者の方が以下の手順で「利用者ＩＤ」（承認者または一般者）を 

追加登録してください。 

 利用者の方は管理者が定めた詳細な権限の範囲内で本サービスをご利用いただけます。 

 また、セキュリティ確保の観点からは、ＩＤを追加発行できる「管理者ＩＤ」を通常業務に使用せず、管理者ご自身用に

「利用者ＩＤ」（承認者）を追加登録して利用することをお勧めします。 

「利用者ＩＤ」（承認者・一般者）を追加登

録する場合は「管理者ＩＤ」でログインし、

メイン画面の「管理機能」メニューをクリ

ックし表示される「ＩＤメンテナンス」を

クリックします。 

利用者の追加登録 ‐ 1/6 

「利用者選択」の画面に移りますので、 

「新規登録」をクリックします。 



【 利用者の追加登録 】 
                                           
 
追加する利用者の登録 

                
                 
                  
                 
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 

「お客様ＩＤ」を入力します。 

６～１２桁の半角英数字で、数字と英字をそれぞれ 

  １文字以上使用してください 

（英字は大文字と小文字を識別します） 

 
「利用者名」を入力します。 

「利用者権限」を選択します。 

  承認者：照会・データ作成・振込依頼が可能 

  一般者：照会・データ作成が可能 

 

「初回ログインパスワード」を入力します。 

  ６～１２桁の半角英数字で、数字と英字をそれぞれ 

  １文字以上使用してください 

（英字は大文字と小文字を識別します） 

 

   「初回登録確認用パスワード」（数字６桁）

を入力します。 

「初回承認用パスワード」（数字１０桁） 

を入力します。（承認者の場合） 

都度振込を利用可能とする場合チェック

し、「初回都度振込送信確認用パスワード」

（数字１０桁）を入力します。 

「都度振込取扱限度額」ではＩＤ毎に一回

の振込限度額設定ができます。 

 

ログインパスワードの有効期間（強制変更

までの期間）を設定できます。 

操作を許可する「利用企業」（利用口座）欄

をチェックし、「登録」をクリックします。 

利用者の追加登録 ‐ ２/6 

ここで登録した各「初回パスワード」は

仮パスワードです。 

新規登録された利用者が初めてログイン

するとき、初回ログインの手順により、

各初回パスワードを次回以降使用する

「本パスワード」（画面では新パスワー

ドと表示されます）に変更してくださ

い。 
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利用者の登録完了 
                

                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                  
                 
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 

「お客様ＩＤを発行しました」というメッ

セージを確認して、お客様ＩＤの発行は完

了です。 

引き続き利用者権限の設定を行う場合は 

「ＩＤメンテナンス」をクリックし、「利用

者選択」の画面で「利用権限の詳細を設定

する」を行ってください。 

利用者の追加登録 ‐ 3/6 

「利用者の編集」で、ＩＤを作成し権限の

詳細設定を行う利用者を選択し、「利用者権

限の詳細設定」をクリックします。 
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利用者権限の詳細設定（画面１/２） 

                 
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 

管理者の方は、各利用者に詳細な利用権限を設定できます。 

利用不可とした機能はメイン画面の「利用可能なサービスのボタン」が表示されず、各操作画面ではメニュー横に 

「利用権限がありません」と表示されクリックできなくなります。 

「利用者名」、「権限」の変更は「ＩＤメン

テナンス」の「利用者選択」の画面で「編

集」から行ってください。 

初期状態では表示された「お客様ＩＤ」の

権限（承認者または一般者）で利用可能な

機能全てが選択されていますので、利用不

可とする機能欄のチェックを外してくださ

い。 

 

セキュリティ確保の観点からは、各「お客

様ＩＤ」に必要不可欠な利用権限のみ設定

することをお勧めします。 

「都度振込」の利用許可の設定は「利用者

選択」の画面の「編集」から行ってくださ

い。 

（一般者権限でも「都度振込」利用許可設

定は可能です） 

選択している「お客様ＩＤ」の権限で利用

できない機能は、ここでチェックしても設

定することはできません。 

利用者の追加登録 ‐ 4/6 
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利用者権限の詳細設定（画面２/２） 

                 
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
 
利用者権限の詳細設定完了 

                 
                  
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 

ログインパスワードに有効期間を設定した

場合は、「ＩＤメンテナンス」の利用を可能

にしておいてください。 

「全て選択」をクリックすると、表示され

ている「お客様ＩＤ」で利用可能な機能す

べてが選択されます。 

選択した内容を確認して「登録」をクリッ

クします。 

「利用権限登録完了」画面が表示されれば

設定完了です。 

入力内容を初期状態に戻すには「クリア」

をクリックします。 

利用者の追加登録 ‐ 5/6 

「変更完了」画面に移り、 

「利用権限を変更しました」という 

メッセージが表示されたら設定完了です。 



【 利用者の追加登録 】 
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           

 

※これは、本手順の4/6ページ、および5/6ページの画面内容を一表にまとめたものです。 

カテゴリ 選択 サブメニュー 契約種別 機能説明  

メ 

イ 

ン 

○ 残高照会 - 現在の口座残高、資金移動予定の照会ができます。  

○ 入出金明細照会 - 入出金明細の照会、明細データのダウンロードができます。  

○ 

取引状況照会 

総合振込 

取引状況履歴の照会をします。 

 

○ 給与・賞与振込  

○ 都度振込  

○ 口座振替  

- ディレード帳票照会 - 
ディレード出力依頼した帳票を照会できます。 

 利用権限は、取引状況照会の権限と連動します。 

 

振 

込 

・ 

口 

座 

振 

替 

○ 総合振込 - 総合振込データの作成、登録ができます。  
○ 給与・賞与振込 - 給与振込データの作成、登録ができます。  

◉ 都度振込 - 
都度振込データの作成、登録ができます。 

 都度振込の権限は、編集画面から設定できます。 

 

○ 口座振替 - 口座振替データの作成、登録ができます。  
○ 

ＷＥＢ承認業務 

総合振込 
総合振込、給与・賞与振込、口座振替で登録された振込 

（または口座振替）データの承認ができます。 

 
○ 給与・賞与振込  
○ 口座振替  
○ 

外部ファイル登録 

総合振込 
各種フォーマット（全銀形式、CSV形式、XML形式）で 

作成したデータファイルを登録することができます。 

 
○ 給与・賞与振込  
○ 口座振替  

手数料 

照会 

○ 振込手数料照会 - 振込手数料の照会ができます。  
○ 口座振替手数料照会 - 口座振替手数料の照会ができます。  
○ 先方負担手数料設定 - 手数料先方負担時の独自手数料の設定ができます。  

契 

約 

情 

報 

○ 企業情報照会 - 企業情報の照会、変更ができます。  
○ 

振込契約情報 

総合振込 

振込に関する契約情報の照会と変更ができます。 

 
○ 給与・賞与振込  
○ 都度振込  
○ 口座振替契約情報 - 口座振替に関する契約情報の照会ができます。  

○ 利用開始登録 - 
登録されている企業のWEBサービス利用開始登録ができます。 

 管理者権限以外は利用できません。 

 

明 

細 

情 

報 

○ 

振込先明細登録 

総合振込 
総合振込、給与・賞与振込、都度振込に必要な明細情報の 

照会、変更、削除、新規追加ができます。 

 
○ 給与・賞与振込  
○ 都度振込  
○ 口座振替明細情報 - 口座振替に必要な明細情報の照会、変更、削除、新規追加ができます。  

管 

理 

機 

能 

○ IDメンテナンス - 利用者のパスワード、利用者名の変更ができます。  

○ IDロック解除 - 
利用者 ID単位でロック、ロック解除の設定ができます。 

 管理者権限以外は利用できません。 

 

○ カレンダー管理 - 
会社コード単位に振込・口座振替指定日の閲覧、メモ情報の

作成ができます。 

 

○ 利用履歴照会 - 
利用者 ID単位で、WEBサービスの操作履歴を照会できます。 

 管理者権限以外は利用できません。 

 

○ 取引停止 - 
WEBサービスの取引停止設定ができます。 

 管理者権限以外は利用できません。 
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